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1 Login Fortbildungsportal

Die Fortbildung fir Kindergarten und Schule in Siudtirol wird lGber das Kursverwaltungsprogramm SAP
SuccessFactors verwaltet, welches im Rahmen des EFRE-geférderten Projektes ,NewAthena” umgesetzt
wurde.

Diese Anleitung zeigt, wie Sie in das Portal SAP SuccessFactors einsteigen, Fortbildungsangebote suchen und
sich zu den Veranstaltungen anmelden. Mit folgender Internetadresse gelangen Sie zum Fortbildungsportal:

http://www.provinz.bz.it/fortbildungsportal

Sollten Sie mit Ihrem PC bereits Gber den LaSis- oder Landesaccount eingeloggt sein, gelangen Sie direkt auf
die Einstiegsseite von SAP SuccessFactors.

Ansonsten werden Sie auf die Seite von myCivis weitergeleitet.

myCivis | Italiano | Hilfe
Wie mochten Sie sich anmelden?
.
SPID Biirgerkarte PROV.BZ
SPID, das offentliche System der digitalen Mit der Biirgerkarte konnen Sie auf alle Melden Sie sich mit einem Account der
Identitat, ermoglicht den Zugriff auf alle lokalen und nationalen Online-Dienste der Sudtiroler Landesverwaltung an.
lokalen und nationalen Online-Dienste offentlichen Verwaltungen zugreifen.
mittels einer einzigen digitalen Identitat Hierfiir miissen Sie die Biirgerkarte bei der Anmelden
(Benutzername und Passwort), nutzbar mit Gemeinde aktivieren lassen, das Lesegerat
PC, Tablet und Smartphone. anschlieBen und den PIN eingeben.
Mehr Infos Was ist die Biirgerkarte?
SPID anfordern Wie installiert man das Lesegerdt?
o SPID Anmeldung Fiigen Sie die Biirgerkarte, Nationale
Dienstekarte (CNS) oder elektronische
Identitatskarte (CIE) in das Lesegerat
ein

Klicken Sie bei PROV.BZ auf Anmelden

AUTONOME PROVINCIA

PROVINZ AUTONOMA

BOZEN DI BOLZANO

SUDTIROL ALTO ADIGE

PROVINZIA AUTONOMA DE BULSAN
SUDTIROL

Melden Sie sich mit lhrem Organisationskonto an

jemand@example.com

sscccsce

For Sign-in type your username@prov.bz and your
password

Geben Sie die Benutzerdaten lhres LaSis-Accounts (username@prov.bz) oder des Landes-Accounts (pb...
oder co... oder ex... @prov.bz) mit Ihrem (blichen Passwort ein.

Bestatigen Sie mit Anmelden



Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie dieses autonom (iber das Portal Self Service Reset
Password (http://office.provinz.bz.it/) wiederherstellen.

Sie gelangen auf die Einstiegsseite von SAP SuccessFactors.

Wir empfehlen, den Link gleich in den Favoriten Ihres Browsers zu speichern bzw. ein Lesezeichen zu setzen.

cirefes IR ©Q =w

Anmeldedaten eingeben.

a ®
f ecscccoe ®

Die Zugangsdaten sind auch hier jene lhres LaSis- oder Landes-Accounts, bestatigen Sie mit Anmelden.

Bei technischen Problemen mit dem Fortbildungsportal SAP SuccessFactors oder mit dem Landes-
bzw. LaSis-Account steht lhnen das CallCenter der Autonomen Provinz Bozen zur Verfligung:
Tel. 800 046 116 oder E-Mail-Adresse service.pab@provinz.bz.it

Bei inhaltlichen Fragen zu den Fortbildungsangeboten wenden Sie sich bitte an den jeweiligen
Veranstalter.

Die Aktivierung oder Deaktivierung lhres LaSis- bzw. Landes-Accounts sowie jegliche Anderung der
Dienststelle obliegt der zustandigen Flhrungskraft.

Sobald Sie vom Schul- in den Landesdienst und somit von einem LaSis- zu einem Landes-Account wechseln
oder umgekehrt, teilen Sie dies bitte ausdriicklich dem Verwalter dieses Programmes in Ihrer Abteilung mit.




2 Einstellungen

Nach erfolgreichem Login erscheint folgender Bildschirm:

4 Startseite -

Meine Informationen

| Quick Links

Schulung: Mobile Anwendung

=

Ihr Gerat aktivieren

1 Wahlen Sie Schulung.

@) Schulung -

Meine Schulungen  Bezirksfortbildung

Schulung suchen

7N
Was mdchten Sie heute LERNEN) 1 )

Alle Kurse durchsuchen

Meine Schulungszuweisungen §2 §E sove.. Datum|Priontat ¥ Fiter Verla...
IStchwort| ©. Kursname oder 10 || Alles auswahien M Ale Aulgabentypen v 1 (l_> 0
zuletzt hinzugefogt
Sie haben keine Zuweisungen Ale anzeigen
Hervorgeh...

*_0

Empfehlun...

1 Klicken Sie auf Alle Kurse durchsuchen, die ndchste Seite 6ffnet sich.

Es erscheint die folgende Maske.

Links

(® Mene
Schnellanietungen

0 Kolektionen

Anfragen 10r externe
Benchte
Genehmigungen
Meine Buchungen
Nachnchten

Optionen und Einstel
Schulung aufzeichnen
Schulungsplaner

Bitte dndern Sie einmalig die Spracheinstellungen, damit Sie — unabhangig von der Sprache lhres Browsers

— alle Fortbildungsangebote einsehen kénnen.

Katalog

= Nach Themen durchsuchen Suchen Q

Keine Daten

1 Klicken Sie den Button Sprache und Wahrung.

Sprache und Wahrung




Es erscheint folgendes Fenster:

Sprache und Wahrung

1)
g ( |
Primar: | Deutsch (German) vl/j;\;_ﬁ/lahrung: EUR (Euro) v
Sekundar:  Italienisch (Italian) v -
o
( |
\\2 i

T OK Abbrechen

1 Wahlen Sie hier jeweils die Sprachen Deutsch und Italienisch. Diese Einstellung bleibt in Ihrem Profil
gespeichert, Sie brauchen sich in Zukunft nicht mehr darum zu kiimmern.

2 Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit OK.



3 Fortbildungsangebote suchen

Sie haben verschiedene Moglichkeiten, Fortbildungsangebote zu finden. Beginnen Sie lhre Suche lber
vordefinierte Themenbereiche oder mit einem Stichwort Gber die Volltextsuche.

Bitte wahlen Sie ausschlieRlich Fortbildungen aus dem deutschsprachigen Angebot. Sollten Sie an einer
Fortbildung der Italienischen Bildungsdirektion interessiert sein, wenden Sie sich bitte direkt an den
jeweiligen Veranstalter.

3.1 Suche Uber den Themenbereich

Meine Schulung

Katalog /1 /
) o~

= Nach Themen durchsuchen Suchen 7

Themen

/ ) Keine Daten

Landesfortbildung Deut.Bildungsdirektion >

Landesfortbildung Lehrerverbande >

1 Klicken Sie den Button Nach Themen durchsuchen. Die erste Ebene der Themenbereiche erscheint.

2 Klicken Sie auf den Pfeil >, um die Suche auf die Unterbereiche zu verfeinern.

== Nach Themen durchsuchen Suchen

< Landesfortbildung Deut.Bildungsdirektion

Berufseingangsphase und Berufsbildu... >
Berufsspezifische Angebote >
Fachbereich Geschichte, Geografie, R... >
Fachbereich Mathematik, Informatik, ... p

Fachbereich Sprachen, Kunst, Musik u... >
//V_H\
Féacherubergreifende Lernbergj;ﬁ 1 /‘ >

,//4:;/ —
Kindergarten il 5,
Kindergarten- und Schulfiihrung ‘,\ 2/,‘ -

1 Mit einem Klick wahlen Sie alle Angebote fiir diesen Bereich.

2 Verfeinern Sie lhre Suche und 6ffnen Sie weitere Unterbereiche.



3.2 Volltextsuche

Meine Schulung
Katalog 1
== Nach Themen durchsuchen Suchen Q Sprache und Wahrung

Keine Daten

1 Mit einem Stichwort (oder der Kursnummer) kénnen Sie die Volltextsuche beginnen. Das Ergebnis kann
zusatzlich Gber die Themenbereiche verfeinert werden.

3.3 Verschiedene Ansichten

Listenansicht

Meine Schulung / Katalog @
Katalog

== Nach Themen durchsuchen ‘ |suchen Q Sprache und Wahrung

20 [ Kalenderansicht i Relevanz
KURSE

/Jerfeinern nach

21.15 Didaktische Werkstatten: Neue Materialien fir die Oberstufe, digital und a... Mir zuweisen
ategorie (SEMINAR 610)
d Die bietet
v einen Uberblick Gber die wichtigsten Neuerscheinungen im Bereich der Lehr- und...
hemen 3h0m [O Veranstaltungen anzeigen
4 Mehr
&
Q o 68.02 Digital Lernen und Lehren — Unterricht mit digitalen Konzepten und Strate... Mir zuweisen
. Y (SEMINAR 468)
& IS
\ <5 In diesem Workshop erfahren Sie, wie sich digitale
= & 50 und Oplen Lassen, dass Schiler'innen und Lehrerinnen...
— Thom  [D Veranstaltungen anzeigen
.
Kartenansicht
Meine Schulung / Katalog @
Katalog
= Nach Themen durchsuchen |Suchen Q Sprache und Wahrung
Ergebnisse fir "digital"
19 (@ Kalenderansicht E = Relevanz
KURSE
. idung Deut Bicungsdirekion ®
Verfeinern nach Alie 1éschen
- N
4 .
Kategorie =
\.
v #
Themen Loschen . E
L Deut Bi &
21.15 Didaktische Werkstatten: Neue ... 68.02 Digital Lernen und Lehren — Unt... 41.03 Digitale Medien im Kunstunterri...
(SEMINAR 610) (SEMINAR 468) (SEMINAR 384)
3 0m 7hom 14h Om
.
Kalenderansicht



Meine Schulung / Katalog w

Katalog

= Nach Themen durchsuchen Suchen Q Sprache und Wahrung

Ergebnisse fur "digital”

& Relevanz
18 O Kursansicht m vanz

KURSE
Mit d L tbildung Deut.Bi irektion )
Verfeinern nach Alle Wschen
AUG 68.02 Digital Lernen und Lehren — Unterricht mit digitalen Konzepten und S. Jetzt anmelden
3 18.08.2020 09:00 - 18.08.2020 17:30 Europa/Rom
< August 2020 > 18 © ope!
© Bozen, Landesfachschule fir Sozialberufe Hannah Arendt
Mo DI M Do F Se So Plétze unbegrenzt verfigbar

31 27 28 29 30 31 1 2 4 Mehr

1 Wechseln Sie hier zwischen Kalender- und Kursansicht

4  Kursauswahl

= Nach Themen durchsuchen test ® Q Sprache und Wahrung

Ergebnisse fir "test”

14 [® Kalenderansicht HH Relevanz
KURSE
L ildung Deut.Bildungsdirektion (%)
Verfeinern nach Alle 6schen
TEST 12.pb ZIB-Kursfolge Pravention und/ /Aratung professionell gestalten® Il T.. Mir zuweisen
Kategorie (KURSFOLGE 489)
Diede Kursfolge wendet sich an Lehrpersonen und
v Schulsozialpadagog'innen, die in einem Zentrum fiir Information und Beratung (ZIB) titig sind...
Themen Loschen 7hom [@ Veranstaltungen anzeigen
o - 5 iais 4 Mehr
‘ L tbildung Deut.Bildung: ' &

1 Klicken Sie auf den Kurstitel und wechseln auf die Seite mit den vollstandigen Informationen > 4.1
2 Fahren Sie mit der Maus Uber die Beschreibung. Ein Fenster mit dem Volltext erscheint.

3 Klicken Sie auf Veranstaltungen anzeigen, um gleich die verfiigbaren Termine zu erfahren
> 4.2 Verfligbare Kurstermine

4.1 Vollstandige Anzeige der Kursbeschreibung



« Luruck

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell gestalten” |ll TEST &

Fortbildungsform: Kursfolge

Schwerpunkte: Diese Kursfolge wendet sich an Lehrpersonen und
Schulsozialpadagog*innen, die in einem Zentrum fir Information und Beratung (ZIB) tatig
sind oder dabei sind, eines aufzubauen. An den Projektreflexionen ist die Teilnahme der

L jeweiligen Schulfihrungskréfte wesentlich. Die Teilnehmenden lernen in dieser Kursfolge,
| Schulung | wie sie die Pravention und Beratuna an ihrer Schule sowie die Rahmenbedinaunaen

mehr

KURSFOLGE 489 Ziele
(Uberarb. 1 10.12.2019) o . . ) o
Die Teilnehmenden lernen in der Fortfiihrung dieser Kursfolge, wie sie die Pravention und

} : Beratung an ihrer Schule sowie die Rahmenbedingungen dafiir mehr
8 Kurs/Fortbildungmit Referierende/r

&8 Zielgruppe: Lehrpersonen der 7STUNDE(N’

Mittel- und Oberschule DAUER (H)

X3 Fragen? Kontakt

landesfortbildung@provinz bz.it
5 Themenbereiche mehr v

0 gulterdem:

& KON
Jetzt anmelden > | Empfehlen >

Mir zuweisen > ‘

1 Wenn Sie sich fur den Kurs interessieren, aber noch nicht anmelden mdchten, kdnnen Sie sich diesen
einstweilen zuweisen und finden ihn auf lhrer Startseite, sozusagen auf lhrer Merkliste. Damit wird kein
Platz reserviert.

2. Klicken Sie auf Jetzt anmelden und erfahren Sie auf der ndchsten Seite die verfiigbaren Kurstermine.

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell gestalten* [ll TEST &
KURSFOLGE 489

Uberarbeitung: 1 - 10.12.2019 15:26 Europa/Rom

Kursbeschreibung: Fortbildungsform: Kursfolge

Schwerpunkte: Diese Kursfolge wendet sich an Lehrpersonen und Schulsozialpddagog*innen, die in einem Zentrum flr Information
und Beratung (ZIB) tatig sind oder dabei sind, eines aufzubauen. An den Projektreflexionen ist die Teilnahme der jeweiligen
Schulfiihrungskréfte wesentlich. Die Teilnehmenden lernen in dieser Kursfolge, wie sie die Pravention und Beratung an ihrer Schule
sowie die Rahmenbedingungen dafiir noch professioneller gestalten kénnen. Gemeinsam mit Expert*innen aus dem In- und Ausland
entwickeln sie ihr Wissen und ihre Fahigkeiten in folgenden Bereichen weiter: Starkung der Lebenskompetenz der Schiler*innen,

Gesprachsfiihrung und Beratung, auch in belastenden Situationen, Intervention in Krisensituationen, Aufbau und Professionalisierung
des Zentrums fir Information und Beratung.

Referierende: Susanne Baring (Bozen), Katja Deco (Bozen), Christine Gasser (Bozen), Martina Gross (Wien, A), Elisabeth Mairhofer
(Meran), Evelyn Matscher (Meran), Brigitte Regele (Bozen), Christian Schmid-Waldmann (Eichgraben, A), Claudia Suter (CH)

Kursleitung: Christine Gasser
Veranstalter: PA4dagogische Abteilung
Hinweis: Exkursion: Marz 2021 und September 2021 (jeweils von 15.00 bis 18.00 Uhr); Reflexion Praxisbeispiele: April 2021 und

Oktober 2021 (jeweils von 15.00 bis 18.00 Uhr in Bozen); Projektreflexion mit Schulfihrungskréaften: Dezember 2020 und Dezember
2021 (jeweils von 15.00 bis 18.00 Uhr in Bozen).

> AKTUELLE REGISTRIERUNG

v VERFUGBARE KURSTERMINE

10



Beschreib Tag(e)
ung

Beginn =

3 31.07.2020
09:00
Europa/Rom

8 22.10.2020
09:00
Europa/Rom

Ende

28.08.2020
17:30
Europa/Rom

18.11.2021
17:30
Europa/Rom

Raum

Tramin,
Fortbildungsaka
demie Schloss
Rechtenthal -

- Tramin,
Raiffeisen-
Sporthalle

Verfugbare
Platze

14

unbegrenzt

Kursgebii
hr

Kostenfrei

Kostenfrei

Aktion

Details anzei...

Jetzt anmelden

Details anzei...

Jetzt anmelden

1 Klicken Sie auf Details anzeigen beim jeweiligen Termin. Falls die Fortbildungsveranstaltung an
mehreren Tagen stattfindet, erfahren Sie auf der nachsten Seite weitere Informationen.

Klicken Sie auf Jetzt anmelden, wenn die Fortbildung an einem Tag stattfindet und Sie keine weiteren

Details benotigen > 5 Anmeldung.

11



«— Zurick

Details des Kurstermins

Kurstermin von TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell gestalten® Il TEST.

 UBERSICHT - INFORMATIONEN

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell gestalten®

%

Schwerpunkte: Diese Kursfolge wendet sich an Lehrpersonen und Schulsozialpadagog®innen, die in einem

Il TEST &

Beschreibung:
Keine Beschreibung

Kurstermin-ID: 1012

Kursbeschreibung:
Fortbildungsform: Kursfolge

Zentrum flr Information und Beratung (ZIB) tétig sind oder dabei sind, eines aufzubauen. An den

Projektreflexionen ist die Teilnahme der jeweiligen Schulfiihrungskréfte wesentlich. Die Teilnehmenden lernen

in dieser Kursfolge, wie sie die Pravention und Beratung an ihrer Schule sowie die Rahmenbedingungen
dafir noch professioneller gestalten kénnen. Gemeinsam mit Expert*innen aus dem In- und Ausland
entwickeln sie ihr Wissen und ihre Fahigkeiten in folgenden Bereichen weiter: Starkung der
Lebenskompetenz der Schiller*innen, Gesprachsfiihrung und Beratung, auch in belastenden Situationen,
Intervention in Krisensituationen, Aufbau und Professionalisierung des Zentrums fiir Information und

Beratung.

Referierende: Susanne Baring (Bozen), Katja Deco (Bozen), Christine Gasser (Bozen), Martina Gross (Wien,

A), Elisabeth Mairhofer (Meran), Evelyn Matscher (Meran), Brigitte Regele (Bozen), Christian Schmid-
Waldmann (Eichgraben, A), Claudia Suter (CH)

Kursleitung: Christine Gasser
Veranstalter: Padagogische Abteilung

Hinweis: Exkursion: Marz 2021 und September 2021 (jeweils von 15.00 bis 18.00 Uhr); Reflexion

Jetzt anmelden

Praxisbeispiele: April 2021 und Oktober 2021 (jeweils von 15.00 bis 18.00 Uhr in Bozen); Projektreflexion mit
Schulfiihrungskraften: Dezember 2020 und Dezember 2021 (jeweils von 15.00 bis 18.00 Uhr in Bozen).

SEGMENTDETAILS
Segment | Beginn Ende Veranstaltungsort/Standort
1 31.07.2020 09:00 31.07.2020 17:30 Tramin,
Europa/Rom Europa/Rom Fortbildungsakademie
Schloss Rechtenthal
(Veranstaltungsort)
2 07.08.2020 09:00 07.08.2020 17:30 Tramin,
Europa/Rom Europa/Rom Fortbildungsakademie
Schloss Rechtenthal
(Veranstaltungsort)
3 28.08.2020 09:00 28.08.2020 17:30 Tramin,
Europa/Rom Europa/Rom Fortbildungsakademie
Schloss Rechtenthal
(Veranstaltungsort)

Sehen Sie die genauen Details zur Fortbildung.

1 Wahlen Sie Jetzt anmelden > 5 Anmeldung

Referierende/r

12



4.2 Verflgbare Kurstermine

Sie koénnen sich bereits beim Suchergebnis zu einem Kurs anmelden, sofern Sie keine weiteren

Informationen bendétigen.

(KURSFOLGE 489)

7h Om [Zi Veranstaltungen anzeigen I

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Prévention und Beratung professionell gestalten® Ill TEST

7h Om

Details Veranstaltungen

31.07.2020 09:00 - 28.08.2020 17:30 Europa/Rom

© Tramin, Fortbildungsakademie Schloss Rechtenthah<®

Kostenfrei | Pla nzt verfugbar

Jetzt anmelden Andere registrieren

[4 22.10.2020 09:00 - 18.11.2021 17:30 Europa/Rom I

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell gestalten® Il ...

Fortbildungsform: KursfolgeSchwerpunkte: Diese Kursfolge wendet sich an Lehrpersonen und
Schulsozialpadagog*innen, die in einem Zentrum fir Information und Beratung tatig sind oder...

Bereits zugewiesen
Anderen zuweisen

1 Kleiner

Bereits zugewiesen
Anderen zuweisen

Empfehlen

1 Klicken Sie auf Veranstaltungen anzeigen. Die Maske erweitert sich unterhalb: Sie sehen den/die

Kurstermin/e.

2 Klicken Sie auf einen Kurstermin, um weitere Details zu erfahren.

3 Veranstaltungsort

4 Klicken Sie auf Jetzt anmelden, sofern Sie sich beim jeweiligen Termin bereits anmelden mochten,

ohne weitere Details zu lesen > 5 Anmeldung.

13



5 Anmeldung

Nach dem Klick auf Jetzt anmelden erscheint bei der erstmaligen Anmeldung das folgende Fenster.

Warnhinweis

Warndetails:

« Damit Sie sich registrieren kdnnen, ist fir den Kurstermin 1012 eine Genehmigung erforderlich. Wenn Sie fortfahren, werden Sie mit
dem Status "Ausstehend" registriert, bis die Genehmiger |hre Registrierungsanfrage genehmigen.

Méchten Sie fortfahren?

Fir die definitive Anmeldung zu Fortbildungsveranstaltungen der Padagogischen Abteilung ist eine
Genehmigung der zustandigen Fuhrungskraft erforderlich, die entsprechende Anfrage wird automatisch
weitergeleitet. Bis zur Genehmigung wird lhre Anfrage in den Status "Ausstehend" gesetzt.

Bitte bestatigen Sie mit Ja.

AnschlieBend erscheint das folgende Fenster.

Bitte Gberprifen Sie vor der Bestatigung, ob Anmeldefragen zu beantworten sind.

Registrierung

FOr dle Anmeldung des ausgewahiten Kurstermins Ist eine Genehmigung erforderlich. Wenn Sie forttahren, werden Sie bis zur
Genehmigung Ihrer Anfrage in den Status "Ausstehend” gesetat

Dariber hinaus muss fur alle aufgefuhrten Schritte ein Genehmiger angegeben werden, bevor die Anfrage verarbeitet werden kann
Wahlen Sie einen Benutzer als Genehmiger fir alle Schritte aus, die Im Genehmigerbereich mit "Benutzer fur Genehmigung
auswahlen” gekennzeichnet sind

Gebden Sie zum Schiuss Interne Notiz ein, mit denen Ihre Anfrage und/oder Anmeldung verknipft werden soll

Zurick Bestatigen

Kurstermin

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge _Pravention und Beratung professionell gestalten® Ill TEST ®
KURSFOLGE 489

Uberarbeitung: 1- 10.122019 15:26 EuropaRom

Anfangsdatum: 31.07.2020 09:00 Europa/Rom

Enddatum: 28 08 2020 17:30 Europa/Rom

Kapazitat: 2 von 16 eingeschrieden, 0 auf der Wanteliste

Kursgebihr: Kostenfrei

Genehmigungsschritte
Genehmigungsschritt

Fihrungskraft genehmigt

Registrierungskommentare
Teilnehmer: Ganen, Kinder
Anmeldestatus: Ausstehend (Ausstehend)
Interne Notiz:

Weiches Fach
unterrichten Sie?:

Kreuzen Sie bitte v
die zutreffenden
Kriterien anz

Zurbck Bestatigen

1 Hier kénnen Sie eine Notiz fiir Ihre Fiihrungskraft schreiben.
2 Beantworten Sie die Anmeldefragen.

3 Bestdtigen Sie lhre Anmeldung.

14



Bei Problemen wahrend dieser Phase gehen Sie bitte zu Kapitel 6 Probleme beim Genehmigungsprozess.

Sie sehen folgende Anmeldebestatigung:

Registrierungskommentare — Fertig

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell gestalten” Ill TEST
KURSFOLGE 489

Uberarbeitung: 1 - 10.12.2019 15:26 Europa/Rom

Anfangsdatum: 31.07.2020 09:00 Europa/Rom

Enddatum: 28.08.2020 17:30 Europa/Rom

Kapazitat: 2 von 16 eingeschrieben, 0 auf der Warteliste, 1 ausstehend

Kursgebiihr: Kostenfrei

Erfolgreich
Teilnehmer: Garten, Kinder

Anmeldestatus: Ausstehend (Ausstehend)

— Interne Notiz:

Welches Fach
unterrichten
Sie?:

Kreuzen Sie bitte
die zutreffenden
Kriterien an::

Sie erhalten anschliefend eine automatisch generierte E-Mail, mit welcher lhre Anmeldung bestatigt wird.

Sobald die zustandige Flhrungskraft lhre Anfrage genehmigt oder ablehnt, erhalten Sie eine weitere
E-Mail.

Bei den Fortbildungen der Padagogischen Abteilung erfolgt die Auswahl der Teilnehmenden nach dem
Anmeldeschluss. Auch in diesem Fall erhalten Sie eine E-Mail Uber die erfolgte Zulassung bzw. Nicht-
Zulassung.
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6 Probleme beim Genehmigungsprozess

Wenden Sie sich bitte an lhre Schul- bzw. Kindergartendirektion, wenn Sie lhre Anmeldung aufgrund

folgender Meldung nicht abschlieRen kdnnen:

«— Zuruck

Registrierung

Validierungsfehler
Bevor Sie fortfahren, mussen Sie die folgenden Fehler korrigieren:

« Ein oder mehrere Schritte haben keinen Genehmiger. Wahlen Sie einen Genehmiger aus, bevor Sie die Anfrage
Ubermitteln.

In diesem Fall sind lhre Daten keiner Schuldirektion bzw. keinem Kindergartensprengel zugewiesen.

Wenden Sie sich bitte an lhre Schul- bzw. Kindergartendirektion, um Ihre Position zu klaren.
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7 Ubersicht Fortbildungen

Auf der Arbeitsfliche Meine Schulungen haben Sie Ihre Fortbildungen stets im Uberblick. So sehen Sie alle
Fortbildungsangebote, zu denen Sie sich angemeldet haben und erkennen, ob diese bereits genehmigt
wurden. Sie sehen auch jene Veranstaltungen, die Sie sich zugewiesen haben und zu denen Sie sich
eventuell zu einem spateren Zeitpunkt anmelden mdchten sowie Ihre laufenden und abgeschlossenen
Fortbildungen.

%  Schulung

Meine Schulungen  Bezirksfortbildung

Schulung suchen

Was mdchten Sie heute LERNEN?

Alle Kurse durchsuchen >

Meine Schulungszuweisungen §E EE Soer.. Datum|Priomat ¥ Fitter Verla... Links
S
Kursname oder v Alle Aufgabentypen « L® Meine
i —— s - c i 1 (L.’o Schneflanieitungen

8 10
v KEIN FALLIGKEITSDATUM zuletzt hinzugefugt %* Kollektionen

Alle anzeigen

Anfragen fur exter
AUSSTEHENDE GENE
Berchte

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Prive MU | Hervorgeh.. .
Beratung professionell gestaltep* | A9 anzegen
KURSFOLGE 489 Uberard. 1 10.12.2019 Empfehlen 0
& Seibst zugewiesen *=

Meine Buchungen

Nachrichten

Optionen und Einst

1 AUSSTEHENDE GENEHMIGUNG: Offnen Sie die Auswahlliste. Sie kénnen Ihre Anmeldung nun
widerrufen, die Anmeldung anzeigen und eventuelle Anmeldefragen liberarbeiten oder die Fortbildung
anderen empfehlen.

Meine Schulungszuweisungen 8= §E Sortier.. Dawm|Prioritat V Filg Verla... Links
Stichwort - Alle Aufgabent (@ Meine
fursname oder 10 2 Ales auswiblen ¢ Ll 1 (L> Q Schnellanieitungen
()
 KEIN FALLIGKEITSDATUM 2uletzt hinzugefugt fugonektioner,
e =gen Anfragen fur exter
JETZT ANMELDEN
Berichte
25.eb Erlangung der Befahigung zur Arbeit als Empfehlun... o

CLIL Sachfachlehrperson
KURSFOLGE 122 Uberarb. 1 29.10.2019
& Selbst zugewiesen

O Meine Buchungen

Nachrichten

Optionen und Einst
EINGESCHRIEBEN .,

Schulung aufzeich

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und

Beratung professionell gestalten® Ill TEST
KURSFOLGE 489 Uberarb. 110.12.2019 o
© Beginnt am 31.07.2020: Tramin, Fortbildungsakademie Schioss Rechtenthal m

& Selbst zugewiesen

Lesezeichen Schulungsplaner

1 JETZT ANMELDEN: Sie kdnnen sich zu einer zugewiesenen Fortbildung anmelden, diese entfernen
oder empfehlen.

2 EINGESCHRIEBEN: Die vorgesetzte Fiihrungskraft hat lhre Anmeldung genehmigt. Sie konnten diese
Anmeldung eventuell widerrufen.
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7.1  Widerruf

Sobald Sie sich bei einer bereits genehmigten Fortbildung abmelden, d. h. Ihre Anmeldung widerrufen,
erhalt lhre vorgesetzte Flihrungskraft eine automatische E-Mail. Bis zur Genehmigung des Widerrufs lhrer
Flihrungskraft bleiben Sie eingeschrieben.

“ KEIN FALLIGKEITSDATUM

AUSSTEHENDE WIDER...

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und

Beratung professionell gestalten® Ill TEST
KURSFOLGE 489 Uberarb. 1 10.12.2019
© Beginnt am 31.07.2020: Tramin, Fortbildungsakademie Schloss Rechtenthal

& Selbst zugewiesen

Sie erhalten schlieBlich eine E-Mail, nachdem der Widerruf genehmigt wurde.

7.2 Zulassung

Bei den Fortbildungen der Padagogischen Abteilung erfolgt die Auswahl der Teilnehmenden nach
Anmeldeschluss. Aufgrund der internen Kriterien werden die Angemeldeten ausgewahlt und anschlieRend
zugelassen bzw. nicht-zugelassen. Sie werden einige Wochen vor Fortbildungsbeginn per E-Mail informiert,
ob Sie zur Fortbildung zugelassen sind oder nicht.

Im Falle einer Nicht-Zulassung wird die Fortbildung aus lhrer Arbeitsflache ,,Meine Schulungen” geldscht,
andernfalls sehen Sie diese weiterhin mit dem Status EINGESCHRIEBEN.

7.3 Fragebogen
Auf Ihrer Arbeitsflache sehen Sie jene Fortbildungsveranstaltungen, die Sie bereits absolviert haben und fiir
welche ein Online-Fragebogen auszufillen ist, sofern dieser vom Veranstalter vorgesehen wurde.

Mein Arbeitsbereich 5= = sodier . Datum | Prioritat ¥ Filter

Stichwort  ©, Kursname oder ID ! Umfragen Tl Alle Aufgabentypen  ~

“KEIN FALLIGKEITSDATUM & A
1 UMFRAGE FORTSETZEN

LK
Fragebogen deutsche Berufsbildung
Fir Kurs Mensch argere dich nicht (BL) - Referierende/r-Egger
. —_—
- A

1 Klicken Sie auf den Button Umfrage beginnen/fortsetzen.

Sie sehen den vom jeweiligen Veranstalter erstellten Fragebogen.
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Umfrage

Ihre Meinung ist uns wichiig!

Titel: LFB Standard
Kurstermin

Referierender.

Raum:

Diese Umfrage st anonym.

Fragebogen Deutsche Bildungsdirektion - Padagogische Abteilung - Referat Fortbildung Seite 1von 1

Speichem

Liebe Teilnehmerin, lieber Teilnehmer!
‘damit wir die Qualitat unseres Angebots sichern und weiterentwickeln konnen, bitten wir Sie um eine personliche Einschatzung dieser von Ihnen besuchten Fortbildung.
Die Verarbeitung dieses Fragebogens erfolgt anonym.
1. In der Fortbildungsveranstaltung wurden Theorie- und Praxiselemente vernetzt.
Nicht zutreffend 1. trifft zu 2_1rifft eher zu 3. trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5. keine Angabe
¢} s} e} s} e} o
2. Die bot die Magli it, eigene und di Haltungen zu hi und
Nicht zutreffend 1. trifft 2u 2. trifft eherzu 3. rifft eher nicht 2u 4, trifft nicht 2u 5. keine Angabe
¢} o e} o e} o
=5 igkeit und ikations fahigkeit waren gefordert.
Nicht zutreffend 1. trifft zu 2. trifft eher zu 3. frifft eher nicht zu 4. frifft nicht zu 5. keine Angabe:
e} o e} o
4. Ich konnte meine in dieser Fi il erweitern.
Nicht zutreffend 1. trifft zu 2. trifft eher zu 3. frifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5. keine Angabe:
e} o} e} o e} o
5. Der*die Referent'in war fachlich kompetent.
Nicht zutreffend 1. trifft zu 2_1rifft eher zu 3. trifft eher nicht zu 4. trifft nicht zu 5. keine Angabe
[} o e} o e} s}
6. Der*die Referent’in ging auf die Anliegen der Teil ein.
Nicht zutreffend 1. trifft 2u 2. Trifit eher 2u 3. rifft eher nicht 2u 4, trifft nicht 2u 5. keine Angabe
¢} o e} o e} o

Beantworten Sie die Fragen.
Sie kénnen die Umfrage speichern und zu einem spateren Zeitpunkt fertigstellen.

Mit dem Button lGibermitteln wird der Fragebogen anonym lbermittelt.

Die Fortbildung ist nun abgeschlossen.

Sie finden lhre abgeschlossenen Veranstaltungen unter dem Bereich Absolvierte Schulungen
Kachel lasst sich erweitern, indem Sie auf das Symbol in der rechten oberen Ecke klicken.

Meine S Meine Mi Bezirksfortbildung

Schulung suchen

Was mdchten Sie heute LERNEN?

Alle Kurse durchsuchen »

Meine Schulungszuweisungen 18 §E soter. Oawm|Promt ¥ Fater Absolvierte Schulungen
Sichworl. ©. Kursname oder 1D 155 auswahlen « I AeAugabentypen  ~ Alle arzeigen | Hinaufigen
 KEIN FALLIGKEITSDATUM
izl In den letzten 30 Tagen
10.01 Philosophieren mit Kindern wurden keine
SEMINAR 424 Uberard 105122019 Kurs/Fortbildungsveranstaltung
3 8 Selbst zugewesen aufgezeichnet.

- o
| bax
5 A, TEOT 49 nhh 71D Viwwnfalna DrAuanbian sind

Klicken Sie auf Alle anzeigen.

. Diese
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«— Zurick

Lernhistorie

Abschliisse anzeigen: " Alle v

Abschlussdatum *  Titel | ] Status  Alle = Aktion

30.04.2020 20:00 & Mensch argere dich nicht NEU BL * Kurs abgeschlossen =3
by Manu

10.04.2019 17:00 & Mensch argere dich nicht (BL) - Kurs abgeschlossen L=
Referierende/r-Egger

07.04.2019 17:00 & Mensch argere dich nicht (BL) - Kurs abgeschlossen =
Gutenberg

Klicken Sie rechts auf das Druckersymbol und Sie kdnnen die Teilnahmebestatigung ansehen und drucken.

Pt Abeiing Q Hoarazmee pessgogea
St amsrmtan Socbeab s o

BESCHEINIGUNG/ATTESTATO

Vomame des Benutzers Nachname des Benutzers
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8 Bezirksfortbildung

Die Fortbildungen jener Bezirke, welche dieses Kursverwaltungsprogramm bereits verwenden, finden Sie
Uber den jeweiligen Themenbereich. Sie sehen jedoch nur die Angebote des Bezirkes, zu welchem Ihre
Kindergarten- oder Schuldirektion gehort. Zu diesen Veranstaltungen kénnen Sie sich lber dieses Portal
anmelden, auch der Genehmigungsprozess wird automatisch in Gang gesetzt.

Die Angebote aller Bezirke konnen Sie im eigenen Register ,,Bezirksfortbildung” einsehen.

9 Lehrerverbande

Fortbildungen der Lehrerverbande KSL und ASM koénnen Sie auf diesem Portal zwar einsehen, die
Anmeldung erfolgt jedoch direkt Gber den Veranstalter. Das Anmeldeformular sowie alle weiteren
Informationen finden Sie in der jeweiligen Kursbeschreibung.

10 Mobile App fur Smartphone

Die Funktion flr die Nutzung des Portals auf dem Smartphone soll demnachst freigeschaltet werden.
Diese Anleitung wird daraufhin entsprechend erweitert.

21



11 FUhrungskrafte

Die Fuhrungskrafte verwalten sowohl die eigenen Fortbildungen als auch die Genehmigungen der
Mitarbeiter*innen auf dem Portal SAP SuccessFactors.

Nach erfolgreichem Login sehen Sie folgendes Fenster:

? Schulung v

Meine Schulungen | Meine Mitarbeiter | Bezirksfortbildung

Schulung suchen Meine Mitarbeiter

] W Uberfalig (1)

W Panktiich (1)
Alle Kurse durchsuchen »
Meine Schulungszuweisungen 82 §B Somer.. Datum|Priortat ¥ Fiter Verla... Links
P
Xursname oder IC - Alle Aufgabentypen (2 Meine
Stichwort .. Kursname oder ID Alles auswahlen e Mulpabentipen (l_) o Schnefianieitungen

Xe Kollektione
 KEIN FALLIGKEITSDATUM Zuletzt hinzugefugt " Koliektionen

Alle anzeigen
b Anfragen fir exter.

11.1 Genehmigen

Sobald sich Mitarbeiter*innen zu einer Fortbildungsveranstaltung der Paddagogischen Abteilung anmelden,
erhalten Sie eine E-Mail:

Fuhrungskraft genehmigt Genehmigung erforderlich fiir Garten Kinder

- © Arvorten | % Allenantworten | > Weite
5 leaming@noreply.com

Hat um Genehmigung fir folgende Aktivitat gebeten:

Registri

'g: TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pr;

ion und Beratung professionell gestalten Il TEST
Anfangsdatum/-uhrzeit: 31.07.2020 09:00 Europa/Rom
Enddatum/-uhrzeit: 28.08.2020 17:30 Europa/Rom

Die Interne Notiz des Anfragenden:

Fiir den ritt i sie. iger aufgefihrt.

Falls es zu der Aktivitat e i ie gibt, wird diese

LM, um diese Anfrage zu prifen. Wenden Sie sich bei Fragen zur Genehmigung an den

Gehen Sie auf das Fortbildungsportal: http://www.provinz.bz.it/fortbildungsportal

Auf lhrer Einstiegsseite sehen Sie gleich, dass Genehmigungsanfragen vorliegen:
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7y Schulung v

Meine Schulungen  Meine Mitarbeiter  Bezirksfortbildung

Meine Schulungszuweisungen 8= IS Sorter.. Datum|Prioritat ¥ Fiter Schulung suchen

Stichwort . Kursname oder ID Alles auswahlen y A Ajgbenipen
I Was michten Sie heute LERNEN? M

Alle Kurse durchsuchen »

I&S'e haben ausstehende Genehmigungsanfragen

V KEIN FALLIGKEITSDATUM

JETZT ANMELDEN | « Verla... Links

1 Klicken Sie auf die Meldung |Sie haben ausstehende Genehmigungsanfragenl

Sie sehen folgendes Fenster aller ausstehenden Genehmigungen:

« Zurick
Ausstehende Genehmigungen (2]

v Interne

Grunde fur Genehmigung oder Ablehnung eingeben m\ ® alle O Nur direkte Mitarbeiter Weter

Teilnehmer a Titel Kursgebuhr ion [Alle genehmigen/Alle ablehnén

»Garten, Kinder TEST 12.pb ZIB Regnslnerung
Kursfoige Pravention
und Beratung
professionell gestalten
Il TEST

® Genehmigen O avlehnen O Uberspringen

v Externe Schulung (0)

® ae O Nur direkte Mitarbeiter
Fur die angegebenen Suchkriterien wurden keine Kurse ge!unden

v Kontoanfragen (0)

Fur die angegebenen Suchkriterien wurden keine Kurse gefunden

1 Deaktivieren Sie dieses Feld, wenn die Griinde bei Genehmigung oder Ablehnung nicht abgefragt
werden sollen.

2 Klicken Sie auf den Titel der Fortbildung, um weitere Details zu erfahren.
3 Nehmen Sie Ihre Aktion vor.

4 Bestatigen Sie mit Weiter.
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Ausstehende Genehmigungen

Genehmigen oder ablehnen — Bestitigen

Zurtick Bestatigen

Genehmigen
Teilnehmer Titel Kursgebuhr Stornierungsrichtlinie
Garten, Kinder TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ,Pravention und Beratung professionell
gestalten* lll TEST
Bestitigen Sie die Ubersicht, Sie erhalten folgende Meldung:
«— Zurlck
Ausstehende Genehmigungen @ Hife

Genehmigen oder ablehnen — Bestatigen — Erfolgreich

Von vorne beginnen...
Erfolgreich

Sie haben den Prozess zur Genehmigung und Ablehnung fur Mitarbeiter erfolgreich beendet. Allen betroffenen Benutzern wurde eine Benachrichtigung per
E-Mail gesendet.

11.2 Widerrufen

Auf lhrer Seite Meine Mitarbeiter haben Sie stets einen Uberblick tber die Fortbildungen
Mitarbeiter*innen.

Sie kénnen bereits genehmigte Veranstaltungen widerrufen:

@ Schulung v

Meine Schulungen m ezirksfortbildung

Suchen Schulungsplan: Kinder Garten 8= §E Soter.. Datum|Prioritat V Fitter Schulung suchen
Paul Egger : Stichwort . Kursname oder ID Alles auswahlen v Alle Auf n v

Schulung suchen Los |
Kinder Garten : v KEIN FALLIGKEITSDATUM Alle Kurse durchsuchen »

EINGESCHRIEBEN

TEST 12.pb ZIB-Kursfolge ..Prévem Links fr; Vorgesetzte

3 « | Anmeid
Beratung professionell gestalten® | A" 2meeen
KURSFOLGE 489 Uberarb. 1 10.12.2019 Empfehien

@ Beginnt am 31.07.2020: Tramin, For Schioss Rec

& Selbst zugewiesen

Anmeidung fur Mitarbeiter vorn

Schulung aufzeichnen

Schulung zuweisen/entfernen
Berichte
Dashboard

Genehmigungen

1 Wahlen Sie den Namen.

2 Offnen Sie dieses Feld, um die Genehmigung fiir diese bestimmte Veranstaltung zu widerrufen. Ihre
Mitarbeiter*innen erhalten eine E-Mail und werden lGber den Widerruf informiert.

lhrer
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11.3 Delegieren

Flhrungskrafte kénnen die ihnen zugeordneten Aktionen an andere Personen delegieren.

4@ Schulung -

Meine Schulungen ine Mitarbeits ortbildung
Schulung suchen Meine Mitarbeiter
Was mochten Sie heute LERNEN? ] ' W Punktiich (1)
Alle Kurse durchsuchen »
Meine Schulungszuweisungen §8 IE somer.. Datm|Prioritat ¥ Futer Verla... Links
Stichwort. <. Kursname oder ID Alles ahlen - Alle Aufgabentypen v o (3 Meine
— — - (L) Schnellanieitungen

Q* Koliektionen
zuletzt hinzugefugt N PR

Sie haben keine Zuweisungen. Alle anzeigen

Anfragen f0r exter.
Berichte
Hervorgeh...

Genehmigungen

o Meine Buchungen

Nachrichten

Optionen und Einst

Schulung aufzeich

C gsplaner
P gopanc

1 Offnen Sie die Arbeitsfliche Meine Schulungen.

2 Wahlen Sie unter dem Bereich Links den Punkt Optionen und Einstellungen.

«— Zuruck

Optionen und Einstellungen

Uber die Einstellungen wird festgelegt, welche Formate und Standards fir die Anzeige der Informationen in der Anwendung verwendet werden.

Stellvertreter
Paul Egger [8 Berechtigungen]

Hinzufiigen
Bearbeiten...

Benachrichtigungen zur Schulung

Mich benachrichtigen, wenn meinem Schulungsplan ein Kurs/Fortbildunghinzugefiigt wird
Mich benachrichtigen, wenn ein Kurs/Fortbildungin meinem Schulungsplan geandert wird
Mich benachrichtigen, wenn ein Kurs/Fortbildungaus meinem Schulungsplan entfernt wird

1 Klicken Sie auf Hinzufiigen

Stellvertreter hinzufiigen o

Benutzer suchen Erweiterte Suche

Geben Sie direkt den Namen ein oder wahlen Sie Uber die Erweiterte Suche den Namen und bestatigen
Sie mit Speichern.

In der nachsten Maske konnen Sie die verschiedenen Aktionen wahlen, die Sie delegieren mochten.



Stellvertreter hinzufiigen x

Manuela Lageder O Inaktiver Stellvertreter
(O Vordefinierte
R Berechtigungen
1 Ausgewahite
Berechtigungen

Benutzer andern

Berechtigung zum
v Aktionen zu "Meine Mitarbeiter”

[[] Dashboard der Fristen fur direkte
Mitarbeiter

D@enehmngungen [[] Berichte
[[] Benutzereinstellungen

v Aktionen zu "Meine Schulung”

[[]Katalog und Schulung zuweisen [T] Schulungselemente
[JKurs/Fortbiidungsveranstaltungen [[JAnfragen fur externe Schulungen
aufzeichnen D Umfragen \

Abbrechen Speichern
1 Aktivieren Sie Ausgewadhlte Berechtigungen.
2 Wahlen Sie jene Aktionen aus, die Sie delegieren mochten.

3 Bestatigen Sie mit Speichern.

Sie konnen diese Berechtigungen jederzeit tGber das Register Meine Schulungen > Optionen und
Einstellungen dandern.
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