
ECDL Online Prüfung - Anleitungen 

Voraussetzungen für die Teilnahme: 

1. Installation von:  

a) Prüfungsprogramm Sophia am PC herunterladen unter www.sophiatesting.com/download/Sophia.exe  am PC  

Für MAC-User www.sophiatesting.com/download/Sophia.zip   

auf dem die Prüfung gemacht wird speichern unter C:/Sophia/ (falls nötig muss der Ordner SOPHIA erst erstellt 

werden),  

b) Meeting Software Zoom auf dem PC auf dem die Prüfung gemacht wird 

https://www.zoom.us/download#client_4meeting herunterladen und installieren und  

c) am Smartphone über den Play Store: Zoom Cloud Meetings herunterladen und installieren. 

2. Microsoft Office muss am PC, auf dem die Prüfung gemacht wird, installiert und lizenziert sein. Sollte jemand 

Microsoft Office nicht installiert haben, gibt es eine kostenlose Testversion unter 

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/try?market=de  

3. Beim Modul Online Grundlagen darf in Microsoft Outlook kein IMAP E-Mail Konto eingerichtet sein. 

4. Alle Geräte müssen an den Strom angeschlossen sein oder vollständig aufgeladen sein, damit während der 

Prüfung keine Unterbrechungen stattfinden. 

5. Auf dem Schreibtisch dürfen keine Unterlagen oder Zettel liegen. (wird vom Prüfer über die Kamera kontrolliert) 

Ablauf der Prüfung: 

1. Zoom Meeting am PC starten mit der angegebenen Meeting-ID und dem entsprechenden Passwort, das die 

Teilnehmer mitgeteilt bekommen haben. 

Angabe des Nachnamens und Vornamens und „PC“ im Meeting (keine Phantasienamen verwenden). 

2. VIDEO VON VORNE: Am PC muss das Video eingeschaltet sein und der Sound muss aktiviert sein. 

Falls es keine Bildschirmkamera gibt, muss ein zweites Smartphone verwendet werden. 

3. Dem Prüfer die Zustimmung zur Aufzeichnung des Meetings geben. 

4. VIDEO VON DER SEITE DAMIT TEILNEHMER UND BILDSCHIRM GLEICHZEITIG SICHTBAR SIND: 

Zoom Meeting am Smartphone starten mit der angegebenen Meeting-ID und dem entsprechenden Passwort, 

das die Teilnehmer mitgeteilt bekommen haben. 

Angabe des Nachnamens und Vornamens und „Smartphone“ im Meeting (keine Phantasienamen verwenden). 

5. Personalausweis für die visuelle Kontrolle bereithalten und Vor- und Rückseite ruhig in die Kamera halten. 

6. BILDSCHIRM AM PC TEILEN: 

Am PC muss der gesamte Bildschirm im Programm Zoom-Meeting freigegeben werden  

(Bildschirm freigeben). 

7. Sohpia.exe starten und sich anmelden mit: Vorname, Nachname und Geburtsdatum. 

8. Anweisungen des Prüfers befolgen. 

9. Kopfhörer abnehmen bis zum Ende des Tests. 

10. Test absolvieren. 

11. Vor Ausdruck des Prüfungsergebnisses sich beim Prüfer melden und den Anweisungen des Prüfers folgen. 

 


