
Kurzanleitung zum Ausfüllen und Unterschreiben des Formulars mit Adobe Acrobat Reader 

 

1. Das PDF-Formular öffnen und ausfüllen. 
Wichtig: Auf Seite 2 und auf Seite 5 muss eine Unterschrift angebracht werden! 

 

2. Am rechten Fensterrand befindet sich 
die Symbolleiste mit den Werkzeugen. 
Im unteren Bereich befindet sich das 
Werkzeug „Ausfüllen und 
unterschreiben“.  
Klicken Sie auf dieses Werkzeug, es 
erscheint ein neuer Dialog (siehe 3.). 

 

 
 

3. Klicken Sie auf der linken Seite auf 
„Ausfüllen und signieren“. 
 

 

 
 

4. Unterhalb der Symbolleiste erscheint 
die Schaltfläche „Unterschreiben“, 
klicken Sie auf diese und wählen Sie die 
Funktion „Unterschrift hinzufügen“. 

 

 
 

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche 
„Zeichnen“ und erstellen Sie auf der 
blauen Zeile Ihre Unterschrift. 
Klicken Sie unten rechts auf 
„Anwenden“. 

 

 

6. Anstelle des Mauszeigers sehen Sie jetzt 
die soeben erstellte Unterschrift. 
Bewegen Sie die Maus bis zur 
gewünschten Stelle, an der die 
Unterschrift angebracht werden soll 
und klicken Sie die linke Maustaste, um 
die Unterschrift dort zu setzen. 
 
Zum Setzen einer weiteren Unterschrift, 
Schritt 4. und 6. wiederholen. 

 

 


